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نموذج شهادة العمل





من المرجح أن يطلب الموظف من صاحب العمل الحصول على شهادة عمل بالعربية أو بأي لغة أخرى. عرض الهدف ، لإثبات أنه تم تعيينه في الشركة.شهادة العمل هي وثيقة تبرر عمل الموظف داخل الشركة.يتم إعطاء الأخير من قبل صاحب العمل عندما ينتهي عقد العمل الذي يربطه بالموظف.







ما هي شهادة العمل؟




شهادة العمل هي وثيقة تبرر عمل الموظف داخل الشركة. يتم إعداده من قبل صاحب العمل بناءً على طلب الموظف. يختلف هذا المستند من بلد إلى آخر ، ولكن أيضًا من شركة إلى أخرى. ومع ذلك . يتم إعطاء الأخير من قبل صاحب العمل عندما ينتهي عقد العمل الذي يربطه بالموظف.




كيف أطلب شهادة عمل ؟




يمكن للموظف أن يطلب من صاحب العمل شهادة عمل لعدة أسباب ، ولا سيما للحاجات الإدارية. فيما يلي الخطوات التي يجب اتخاذها للحصول على شهادة عمل:




	أرسل طلبًا للحصول على شهادة عمل إلى صاحب العمل ، يمكن أن يكون طلبًا شفهيًا ، ولكن يمكن إجراؤه أيضًا كتابيًا. لطلب مكتوب ، يكفي الإشارة إلى أسلوب الاتصال الإداري الذي يمارس داخل الشركة ؛
	اذكر جميع المعلومات التي يحتاجها الموظف في الطلب. هذه نقطة مهمة بالنظر إلى أنه لا يوجد ذكر قانوني في شهادة العمل.





ماذا يحتوي خطاب طلب شهادة العمل؟




فيما يلي النقاط المختلفة التي يجب تضمينها في خطاب طلب شهادة العمل:




	معلومات عن الموظف: الألقاب ، الاسم الأول ، المنصب ، مدة شغل الوظيفة ؛
	معلومات عن صاحب العمل: الاسم ، والاسم الأول ، وكذلك اسم ووظيفة الشخص الموجه إليه الخطاب ؛
	سبب طلب شهادة عمل: الحاجة الإدارية مع منظمة ، على سبيل المثال ، من أجل تبرير المنصب داخل الشركة ؛
	المعلومات التي يجب تضمينها في شهادة العمل: طبيعة الوظيفة ، والمدة ، والراتب (إذا لزم الأمر) والشروط ؛
	صيغة مهذبة وأخيراً توقيع الموظف.





نموذج شهادة العمل 1




أنا الموقع أدناه ، السيد (أو سيدتي) (حدد الاسم) ، بصفتي (حدد وظيفتك) لـ (حدد اسم الشركة) ، أشهد أن السيد (أو سيدتي أو الآنسة) (حدد الاسم) ، مقيمًا في (حدد العنوان) ، تم توظيفه من قبل شركتنا ، كما ( حدد) ، منذ (حدد).


حُرر في (حدد) ،
في (حدد).

التوقيع




نموذج شهادة العمل  PDF اضغط هنا




نموذج شهادة العمل  word اضغط هنا




نموذج شهادة العمل جاهزة 2





شهادة عمل
أنا الموقع أدناه السيد / سيدتي …… .. بصفتي …… للشركة المسماة
……. برأس مال …… دينار، مكتبه المسجل يقع في ………. ، مسجل في




سجل التجارة وشركات …… والمُحدَّد برقم …………. ،
بموجب هذا يشهد ويصدق على أن:
السيد / السيدة ……. ، من مواليد ……… في ……. ، مقيم ……
هو موظف في شركة …… منذ …… ، بموجب عقد عمل محدد المدة
، وأنه حاليًا لا يستقيل ولا في طور الفصل.
يمارس وظائف… ..
تصدر هذه الشهادة بناء على طلب الموظف لخدمة وتأكيد الصواب.
حُرِر في… ..
في ……








نموذج شهادة العمل بالفرنسية word  اضغط هنا
نموذج شهادة العمل بالفرنسية PDF اضغط هنا 
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